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PARA: Ph.D. Ana Cabero del Rio
Decana de la Facultad de Ingenieria en Geologia y Petréleos,
Subrogante

M.Sc. Carlos Estalesmit Montenegro Armas
Decano de la Facultad de Ingenieria de Sistemas

M.Sc. Fabio Matias Gonzalez Gonzélez
Decano de la Facultad de Ingenieria Eléctrica y Electronica

M.Sc. Fausto Hernan Oviedo Fierro
Decano de la Facultad de Ingenieria Mecanica

Mba. German Vinicio Luna Hermosa
Decano de la Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental

M.Sc. Giovanni Paulo Dambrosio Verdesoto
Decano de la Facultad de Ciencias Administrativas

Fis. Hugo Marcelo Arias Erazo
Jefe del Departamento de Formacion Basica

PhD. Johnny Robinson Zambrano Carranza
Decano de la Facultad de Ingenieria en Geologia y Petréleos

M.Sc. Maria Elena Cruz Artieda
Jefe del Departamento de Ciencias Sociales

Mgs. Monica De Lourdes Vinueza Rhor
Directora de la Escuela de Formacion de Tecnélogos encargada

M.Sc. Omar Fernando Bonilla Hidalgo
Decano de la Facultad de Ingenieria Quimica y Agroindustria

Ph.D. Walter Polo Vaca Arellano
Decano de la Facultad de Ciencias

Ph.D. Ana Cabero del Rio
Subdecana de la Facultad de Ingenieria en Geologia y Petroleos

Ing. Carlos Orlando Romo Herrera
Subdirector de la Escuela de Formacion de Tecnélogos encargado

PhD. Cristian Patricio Santacruz Teran
Subdecano de la Facultad de Ciencias, Subrogante

M.Sc. Jaime Luis Cadena Echeverria
Subdecano de la Facultad de Ciencias Administrativas

Ph.D. José Francisco Lucio Naranjo
Subdecano de la Facultad de Ingenieria de Sistemas

M.Sc. Maria Belén Aldas Sandoval
Subdecana de la Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental

Ph.D. Miguel Angel Yangari Sosa
Subdecano de la Facultad de Ciencias

M.Sc. Neyda Fernanda Espin Félix
Subdecana de la Facultad de Ingenieria Quimica y Agroindustria

M.Sc. Radl Armando Valencia Tapia
Subdecano de la Facultad de Ingenieria en Geologia y Petréleos,
Subrogante

M.Sc. Willan Leopoldo Monar Monar
Subdecano de la Facultad de Ingenieria Mecanica

M.Sc. Yadira Lucia Bravo Narvaez
Subdecana de la Facultad de Ingenieria Eléctrica y Electrénica

Dr. Hugo Neptali Arcos Martinez
Coordinador de la Carrera de Ingenieria Eléctrica

M.Sc. Jorge Eduardo Carvajal Rodriguez
Coordinador de la Carrera de Ingenieria en Electronica y
Telecomunicaciones

Ph.D. Juan Patricio Castillo Dominguez
Coordinador de la Carrera de Ingenieria Agroindustrial

PhD. Julio César Medina Vallejo
Coordinador de la carrera de Ingenieria en Ciencias

PhD. Maria Fernanda Salazar Montenegro
Coordinadora de la Carrera de Ingenieria Matematica

M.Sc. Maria Monserrate Intriago Pazmifio
Coordinadora de la Carrera de Ingenieria en Software

M.Sc. Pablo Wilian Hidalgo Lascano
Coordinador Electronica y Redes

Ph.D. Paul Andrés Acevedo Tapia
Coordinador de la Carrera de Matematica

Ing. Pedro Enrique Buitron Flores
Coordinador de la Carrera de Ciencias Administrativas

Dr. Ramon Xulvi Brunet
Coordinador de la Carrera de Fisica

Ing. Juan Pablo Ponce Vasquez
Director de Gestién de Informacion y Procesos

M.Sc. Marcos Raul Cérdova Bayas
Jefe de la Unidad de Admisién y Registro
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Ante la emergencia sanitaria que atraviesa nuestroppaisoronavirus COVID-19, y

debido a las disposiciones emitidas por el Presidente de la Republica y el Municipio de
Quito, se emiten las siguientes directrices para el proceso de matriculacién con el
proposito de que bajo ningin motivo los estudiantes, el personal académico o el personal
administrativo deban trasladarse a la EPN:

1. Los Jefes de Departamento, Subdirector de la ESFOT y Subdecanos deben concluir
urgentemente con el registro de la planificacion completa en el Sll, de asignaturas,
horarios y personal académico.

2. Los Jefes de Departamento y Director de la ESFOT deben notificar las asignaturas
que pueden ser dictadas de manera virtual y los requerimientos que se tengan al
respecto. Es urgente que se informe de este particular, puesto que al momento se ha
recibido limitada informacién desde las Unidades Académicas.

3. El proceso de matriculacion se realizard a través del SAEw, en las fechas
establecidas en el calendario académico aprobado por Consejo de Docencia.

4. Se habilitaran las opciones temporales, para Subdecanos, Subdirector de la ESFOT y
Coordinadores de carrera, desde el primer dia de matriculas ordinarias, para que las
Unidades Académicas puedan resolver los problemas que se presenten.

5. Antes del inicio del periodo de matriculas, la Unidad Académica debe informar:

a) Al Vicerrectorado de Docencia, las alternativas planteadas para que los
estudiantes puedan reportar los inconvenientes que se presenten durante el
proceso de matricula, se debe considerar que bajo ningdn motivo los
estudiantes, el personal académico o el personal administrativo deben
trasladarse a la EPN.

b) A los estudiantes, la forma de interaccion para solucionar los inconvenientes
que se presenten en las matriculas. En particular, a los estudiantes que van
tomar alguna de las opciones de titulacién, el cronograma de turnos para el
proceso de matriculacion, considerando que la matricula de estos estudiantes
debe ser asistida por la autoridad, y es fundamental que estos estudiantes sean
atendidos usando las alternativas de interaccion remota planteadas.

6. La Unidad Académica debe contar con personal suficiente y capacitado para atender
de forma adecuada a los estudiantes usando la alternativa seleccionada, en caso de
requerirlo podr4 emplear a personal ocasional, técnicos docentes, o técnicos de
laboratorio para que colaboren en esta actividad.

7. Durante este periodo académico, en las fechas establecidas en el calendario
académico para la actividad “Matriculas Ordinarias — Unidades Académicas
(reinscripciones)”, las Unidades Académicas podran culminar los procesos de
matriculacion que por algun motivo no hayan podido ser realizadas en los dias
anteriores, para lo cual contaran con las opciones temporales. Durante este periodo,
el estudiante requerira la ayuda de la Unidad Académica para inscribirse o retirarse
de una asignatura y se aclara que NO se requiere entregar documentos adicionales
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por parte del estudiante o la firma alguna de los tutores para ello.

8. Por esta vez, los pagarés, debido a la emergencia sanitaria y al estado de excepcion,
deberan ser generadas en las fechas establecidas en el calendario académico, pero NO se
entregaran en la Direccién Financiera; sin embargo, los estudiantes deberan entregar el
pagaré y las copias de las cédulas requeridas cuando la situacién se normalice. De este
particular se indicard a los estudiantes desde el Vicerrectorado de Docencia.

9. Los estudiantes que deban hacer pagos, solamente por este periodo académico,
podran hacerlo mediante transferencia bancaria al Banco Pichincha, cuenta Corriente
2100201192, sublinea 130127 y deberan remitir una copia o enviar la notificacion a
cualquiera de los siguientes correos electronicos: alexandra.vasquez@epn.edu.ec o
gabriela.moreno@epn.edu.ec. Adicionalmente, debera enviarse a estos correos la hoja
con informacion de pagos generada por el SAEw. NO se realizara la legalizacion de la
matricula en caso de que el estudiante no haya notificado del pago o en caso de que haya
pagado un valor menor al que debia pagar.

® Directricescapacitacién

Con el propésito de proveer capacitacion al personal académico y de apoyo, a pesar de la
emergencia sanitaria que atraviesa nuestrogmaisoronavirus COVID-19, y debido a

las disposiciones emitidas por el Presidente de la Republica y el Municipio de Quito, se
emiten las siguientes directrices para la capacitacion docente:

1. La Direccion de Docencia pondra en conocimiento de los Jefes de Departamento o
Directora de la ESFOT, los cursos virtuales que seran ofrecidos para los meses de
marzo y abril de 2020.

2. El Jefe de Departamento o la Directora de la ESFOT solicitara la inscripcién de su
personal académico y de apoyo académico en los cursos que hayan expresado
interés.

3. El personal académico y de apoyo académico es responsable de realizar las tareas
planificadas en el curso que se inscriban.

® Directrices sobre procesos deaduacion

Por la emergencia sanitaria, a fin de continuar con la realizacion de los procesos de
graduacién, se emiten las siguientes directrices:

1. Las defensas orales Unicamente podran realizarse a través de videoconferencia.
2. La solicitud de extensién de plazo de entrega de anillados debera ser enviada por el
estudiante mediante su cuenta de correo electrénico institucional, y dicha solicitud
debera estar dirigida a la Maxima Autoridad de la Unidad Académica. El informe
que debe ser emitido por el Director de Trabajo de Titulacion/Tesis deberd ser
enviado via Quipux a la Maxima Autoridad de la Unidad Académica. La solicitud
solo sera tramitada cuando dicho informe sea entregado por el Director.
3. La entrega de anillados, debido a la emergencia sanitaria y al estado de excepcion, se
N~—
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realizara de manera virtual, utilizando los medios de comunicacién con los que
cuenta la Institucion. Para esto el estudiante remitird via correo electronico institucional
una comunicacion dirigida a la Maxima Autoridad de la Unidad Académica solicitando la
designacién de tribunal e indicando que ha culminado su Trabajo de Titulacién/Tesis.
Adicionalmente, el Director de Trabajo de Titulacién/Tesis, enviara un Quipux a la
Méxima Autoridad de la Unidad Académica indicando que el trabajo ha sido culminado,
y adjuntando el Trabajo de Titulacion/Tesis en formato PDF. El documento que contenga
el Trabajo de Titulacién/Tesis no requiere estar firmado ni por el estudiante, ni por el
Director.

4. La Secretaria de Grados de la Unidad Académica registrara en el SAEw la entrega
de los anillados considerando la fecha del Quipux del Director.

5. La Maxima Autoridad de la Unidad Académica procedera a designar a los miembros
del tribunal y enviara el documento en formato PDF para su revision por parte de los
miembros. Los detalles del procedimiento sobre el grado oral por videoconferencia se
enviardn en una comunicacién posterior.

6. Una vez atravesada la crisis, los estudiantes deberan entregar los documentos en
fisico debidamente firmados.

® Directrices para eExA_ReX

1. La aprobacién de solicitudes, la designacién de las comisiones y la elaboracién de
los exdmenes debié haberse realizado conforme a lo definido por Consejo
Politécnico. En caso de no haberse realizado aun, se debera realizar lo definido por
Consejo Politécnico de manera virtual, usando las herramientas disponibles en la
Institucion.

2. En la medida de lo posible, los EXA ReX deberan ser realizados de forma virtual.
En caso de que no sea posible, deberd comunicarse al estudiante que debera estar
preparado para el Examen, el cual se realizard como maximo 5 dias después de que
se reanuden las actividades.

® Directrices para Examenes de Fin dearrera

1. Por este periodo académico, el Examen de Fin de Carrera, en caso de no haberse
realizado antes de la declaracibn de emergencia, debera ser planificado para su
ejecucion el primer sabado luego de reanudar las actividades.

2. La Unidad Académica debe notificar esta directriz a los estudiantes.

® Directrices paraNivelacion

1. Por este periodo académico, el Examen de Ubicacion, se realizara un dia después de
reanudadas las actividades. Este proceso durara 3 dias.
2. Los estudiantes que se inscribieron en el Examen de Ubicacion en los dias
establecidos en el Calendario Académico aprobado por Consejo de Docencia y que
deseen dar el Examen de Ubicacion, NO deberan matricularse durante el periodo de
R g — N~—
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matriculas ordinarias.

3. En caso de que los estudiantes se matriculen, de forma técita, renuncian a
presentarse a todo Examen de Ubicacion.

4. Aguellos estudiantes que no se hayan matriculado, podran presentarse al Examen de
Ubicacion en las fechas establecidas. Sin embargo, en caso de aprobar y de poder ingresar
al primer nivel, y dependiendo de como evolucione la emergencia sanitaria, las
disposiciones sobre el estado de excepcion y las disposiciones de las autoridades de la
EPN, existe la posibilidad de que estos estudiantes no puedan matricularse en el primer
nivel en este periodo académico 2020A o que puedan matricularse en este periodo
académico en las fechas establecidas para matriculas extraordinarias o especiales.

5. En caso de gue los estudiantes no se hayan matriculado, no aprueben el Examen de
Ubicacion, y tengan derecho a una matricula adicional, podran inscribirse en las fechas
establecidas para matriculas extraordinarias o especiales, siempre y cuando las fechas
para este tipo de matriculas no hayan pasado, lo que dependera de cémo evolucione toda
la problemética alrededor de la crisis por el coronavirus. Por lo mencionado en los puntos
4 y 5 los estudiantes deben considerar que existe la posibilidad de que no podran
matricularse en nivelacién en este periodo académico si deciden dar el Examen de
Ubicacion.

6. La Direccion de Admisién y Registro informara de este particular a los estudiantes.

® Directrices paraOfimatica

1. Por este periodo académico, el Examen para Ofimatica, se realizara, tentativamente,
un dia después de reanudadas las actividades.

2. Los estudiantes que deseen dar el Examen de Ofimatica, NO deisndinirse
durante el periodo de matriculas ordinarias en la asignatura de Ofiméatica.

3. Si el estudiante aprueba el Examen, se registrara en su curriculo su aprobacion.

4. Si el estudiante no aprueba el Examen, no podra matricularse en Ofimética en este
periodo académico.

5. La Direccién de Admisién y Registro informaré de este particular a los estudiantes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ph.D. Ivan Marcelo Bernal Carrillo
VICERRECTOR DE DOCENCIA

Copia:
Mgs. Raul David Mejia Navarrete
Director de Docencia
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Ing. Wendy Viviana Villacrés Quimi, MBA.
Especialista de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones 3

Dra. Guisela del Cisne Celi Torres
Directora Financiera

Ing. Maria Gabriela Moreno Paez
Especialista de Tesoreria 1
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