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Presentacion.

El éxito académico de nuestros estudiantes estd intimamente ligado a la efectividad de
la orientacién académica que reciban. Esta orientacién no se limita tinicamente al
desarrollo adecuado de las clases asociadas a los planes curriculares de cada carrera,
sino que engloba todos los aspectos de la vida estudiantil. Desde esta perspectiva, cada
estudiante debe tener acceso a un acompafiamiento académico que le permita
potenciar al maxime sus capacidades, y aprovechar de la mejor manera el espacio
académico que le brinda la Facultad. Esta es la finalidad principal del Sistema de

Tutorias Académicas que se estd implantando en Ia Facultad.

Espero que esta guia sea de ayuda para el desempeiio de su actividad como tutor
académica; cualquier observacion que contribuya a mejorarla sera bienvenida.,

Marco V. Bayas
Subdecano de 1a Facul




1. Marco Legal.

El Modelo Genérico de Evaluacion del Entorno de Aprendizaje de Carreras Presenciales
y Semipresenciales de las Universidades y Escuelas Politécnicas del Ecuador establecido
por el CEAACES, en su versién de Marzo de 2015, incluye el indicador E1.1 “Tutorfas”
dentro del criterio “Estudiantes”, subcriterio “Participacién Estudiantl”. Este indicador
define a las tutorias como actividades de caracter formativo, que tienen por objetivo dar
orientacién y acompafiamiento académico a los estudiantes, como elementos relevantes
de la formacién universitaria. El CEAACES utiliza como fundamento legal para este
indicador lo establecido en el Art. 15 del Reglamento de Régimen Académico, en donde
se menciona a las tutorfas como una de las actividades de aprendizaje colaborativo.

En concordancia cen los documentos mencionados, el Consejo de la Facultad de
Ciencias en su sesion del 1 de diciembre de 2016, aprobs los lineamientos generales
para la realizacién de las tutorfas académicas en la Facultad. En este documento se
establecen las responsabilidades de los tutores académicos asignados a los estudiantes
de las carreras de la Facultad. Adicionalmente, en las sesiones del 6 de abril y del 10 de
mayo de 2017, el Consejo resolvié que la asignacién de los tutores académicos se realice
teniendo en cuenta los siguientes criterios:

¢ Los estudiantes que tengan hasta 90 créditos aprobados, seran distribuidos
equitativamente entre los miembros de la Comision Académica de la carrera
respectiva.

* Para aquellos estudiantes que tengan més de 90 créditos aprobados, la
asignacion se realizard equitativamente entre los profesores de cada
departamento.

* Existird la posibilidad de que los estudiantes soliciten la asignacién de un tutor,
independientemente del nimero de créditos aprobados.

* La asignacién de tutores académicos serd realizada por el Subdecano de la
Facultad.

2, Responsabilidades

Los tutores académicos realizaran actividades de mentoria académica con los
estudiantes a su cargo. Las mentorias académicas son actividades de orientacién y
acompafiamiento dirigidas a cada estudiante en funcién de sus requerimientos
particulares. El propésito de las mentorias académicas es la de promover el desarrollo
optimo de los estudiantes en base a la identificacion y solucién de sus problemas
académicos. Especificamente, los tutores académicos deberan:
* OQOrientar a los estudiantes en la determinacion de su carga académica semestral,
especialmente durante el periodo de matriculas. Los tutores academlcos pueden
ayudar a prevenir varios ploblemas académicos bundando una . i




instancias pertinentes.

* Asistir a los estudiantes en el desarrollo de estrategias de aprendizaje,

* Propender a que los estudiantes desarrollen la capacidad para organizar sus
actividades académicas de manera eficiente,

* Mantenerse al tanto del progreso académico de los estudiantes a su cargo.

El tutor académico no sustituye a los profesores de las diferentes materias en el proceso
de ensefianza-aprendizaje de los estudiantes.

El tutor académico tampoco es el encargado de divigir las pricticas pre profesionales de
los estudiantes bajo su tutoria. Los tutores de précticas pre profesionales deben ser
designados explicitamente para tal efecto.

3. Desarrollo de las Tutorias

Las sesiones de tutoria se desarrollarén a peticion del estudiante o por convocatoria del
profesor tutor. Para el primer caso, los estudiantes deberdn contactar al profesor v
solicitar la tutorfa académica. Es recomendable que los tutores definan horarios de
atencion tanto en periodo normal de clases como fuera de éste. Los estudiantes deberan
ser informados oportunamente sobre estos horarios. Para el segundo caso, se
recomienda que el tutor utilice el médulo “Tutorfa Académica” incluida en el SAFw. La
convocatoria a tutorias se realizard cuando los tutores deban comunicar, a los
estudiantes a su cargo, informacién relevante o critica para su vida estudiantil.

Con fines de acreditacion de las carreras, es necesario que cada sesién de tutoria se
registre debidamente utilizando el formulario SD-TA-01 (Anexo 1) y/o en el sistema
SAEw. De existir registros de tutorfas, éstos deben remitirse semestralmente a la
secretaria del Subdecanato de la Facultad en forma fisica o digital. Para el caso de
entrega fisica los registros deberan entregarse a la Srta. Marfa Prado. Bn el caso de envio
digital ~de los registros, éstos deberdn enviarse a la  direccién
secretaria.facultad.ciencias@epn.edu.ec.

Es necesario tener en cuenta que los registros de las tutorias son las evidencias de su
actividad como tutor, y se utilizaran para aplicar lo resuelto por el Consejo de la
Facultad de Ciencias en su sesion del dia 28 de Enero de 2016: “Al profesor se le
asignard en su responsabilidad académica 1 hora semana/semestre por la tutoria de
hasta 5 estudiantes”

4. Procesos estudiantiles que requieren la participacién del Tutor

s Extension de créditos




2104 A, y que realizardn segunda matricula en cualquier materia obligatoria
del pensum correspondiente (Resolucién No. 15 del Consejo de Docencia, de
2 de abril de 2014).

b. 15 créditos para estudiantes que realizaran tercera matricula en cualquier
materia obligatoria del pensum correspondiente.

¢. 15 créditos para estudiantes que no hayan aprobado oportunamente los
niveles de inglés requeridos (ver Art 32. Reglamento del Sistema de
Estudios)

d. 30 créditos para los estudiantes que no se encuentren en los casos a), b) y ¢).

¢ Reinscripcién
Durante el periodo de matriculas extraordinarias, un estudiante puede solicitar
la anulacién de la inscripcion de materias o la inscripcion en materias
adicionales.

* Eliminacién de la inscripeién en una materia con segunda matricula
Durante el periodo de matriculas ordinarias o extraordinarias, un estudiante
puede solicitar la eliminacién de la inscripcion en una materia con segunda
matricula.

* Anulacién del registro de materias (Art 37)
Hasta 30 dias después del inicio de clases, un estudiante puede solicitar la
anulacion de la matrfcula de materias amparado en el articulo 37 del
Reglamento de Régimen Académico, promulgado por el CES.

s Supresion del registro de matricula
Hasta 30 dias después del inicio de clases, un estudiante puede solicitar la
supresion del registro de matricula (anulacion total de la matricula).

Antes de enviar Ias solicitudes para cualquiera de estos procesos es necesario que
los estudiantes interesados reciban la orientacién correspondiente por parte de su
tutor académico. La solicitud y/o formulario, que el estudiante debe entregar en la
secretaria de carreras de la Facultad, debe estar acompafiada por el registro de la
tutoria recibida, el cual se realizara utilizando el formulario SD-TA-02 {Anexo 2).

En todos los casos el tutor académico se asegurard que el estudiante comprende las
implicaciones académicas de su decisién, de considerarlo pertinente el tutor
recomendard o avalard la peticion.

Los procedimientos correspondientes a estos procesos estan disponibles en la
pagina de la Facultad:
* hitpy//www.ciencias.epn.edu.ec/
o Médulo: Informacién para estudiantes
* Sub-médulo: Preguntas Frecuentes-Matriculas.

5. Reglamentacitén vigente.




Leyes y Reglamentos de la Educacién Superior
* Ley Orgénica de Educacién Superior
e Reglamento de Régimen Académico
® Reglamento del Sistema de Evaluacién Estudiantil.

Reglamentacién y normativa interna de la Escuela Politécnica Nacional

* Reglamento del Sistema de Estudios de las Carreras de Formacién Profesional
y Postgrado

* Normativa No. CD-04-2016: Disposiciones para la aplicacién de los Procesos de
Titulacién en la Escuela Politécnica Nacional.

e Normativa No. CD-05-2016: Reglamento Interno del Sistema de Evaluacién
Estudiantil

* Normativa No. CD-07-2016: Directrices para el Disefio, Elaboracién y Registro
de los Examenes de Autoevaluacion de Media y Fin de Carrera de la Unidad de
Titulacion de la Escuela Politécnica Nacional.

http://www.ciencias.epn.edu.ec/




TUTOR ACADEMICO:

Anexo 2

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

FACULTAD DE CIENCIAS

REGISTRO DE TUTORIAS ACADEMICAS (Mentorias) =&/

Formulario: SD-TA-02

Estudiante
(Apellidos y Nombres)

Cédula

Firma

Objeto de la Tutoria:

........................................................................................................................................

dd/mm/aaaa

Hora inicio: ....vveeeveecicecieean

OBSERVACIONES:

Hora fin: ..

Firma (Tutor)




TUTOR ACADEMICO:

Anexo 1

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
FACULTAD DE CIENCIAS
REGISTRO DE TUTORIAS ACADEMICAS (Mentorias)

Formulario: SD-TA-01

Fecha ESTUDIANTE NIVEL
o
N (dd/mm/aa) ks {Apellidos y Nombres) CEDULA CARRERA | CerERENCIAL FIRMAS
Inicio:
Fam Estudiante
OBJETO DE LA TUTORIA:
Tutor
Fecha ESTUDIANTE NIVEL
o
i (dd/mm/aa) Ho (Apellidos y Nombres) CEDULA CARRERA REFERENCIAL FIRMAS
Inicio:
Fin: Estudiante
OBJETO DE LA TUTORIA:
Tutor
= Fecha ESTUDIANTE ’ NIVEL
™ | tdd/mm/aa) i (Apellidos y Nombres) | “FPULA CARRERA | pererenciaL PRI
Inicio:
ot Estudiante
OBJETO DE LA TUTORIA:




